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I OSNOVNI PODAC!I O USTANOVI ZA OBRAZOVANJE ODRASLIH ADRIANUS

Djelatnost Ustanove za obrazovanje odraslih Adrianus je obrazovanje, osposobljavanje,
usavréavanje i savjetovanje odraslih.

Djelatnost se ostvaruje temeljem upisa u sudski registar a programi usavrsavanja se
provode temeljem Rjesenja Ministarstva znanosti, prosvjete i $porta Klasa: UP/I-602-
07/08-03/36 Urbroj: 533-09-08-0005 od 30. 05.2008.

Djelatnost Ustanove za obrazovanje odraslih Adrianus

Djelatnost Ustanove za obrazovanje odraslih Adrianus:

e obrazovanje, osposobljavanje, usavriavanje i savjetovanje odraslih

e organizacija savjetovanja, stru¢nih skupova, tecajeva, radionica i seminara
e ostalo neformalno obrazovanje (razne specijalizacije, radionice)

Upravljanje
U¢ilistem upravlja ravnatelj i Upravno vijece.
Ravnatelj je posiovodni i pedagoski/andragoski voditelj Udilista.
Upravno vijece je organ upravljanja radom i poslovanjem Ucilista.
Djelokrug i nain odlutivanja ravnatelja i upravnog vijeca utvrden je Statutom.

Struéni organi ucilista jesu:

1. Nastavnicko vijece

2. Administracija

3. Struéni kadar za obavljanje poslova unutar Ucilista

Uvjeti rada

Programi ¢e se realizirati u prostorijama Ustanove za obrazovanje odraslih Adrianus koje
zadovoljavaju uvjetima rada.

Ucili¢te raspolaze sa dvije ugionice, uredskim prostorom i dva sanitarna ¢vora te ¢ajnom
kuhinjom.

Opremijenost
Uciliste je opremljeno suvremenim osnovnim sredstvima potrebnim za realizaciju
programa usavrsavanja i osposobljavanja:

e stolovi
e stolice
e profesionalnu opremu za prakti¢ni dio izvedbe nastave
e laptop

e projektor i platno za projekcije
e pametna ploca za projekcije
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I UPISI U PROGRAME OSPOSOBLIAVANIJA | USAVRSAVANIA

Upisi u programe za Skolsku godinu 2024./25. vrsiti ¢e se u periodu od kolovoza do rujna
2024. kada pocinje jesenski rok, te od sijecnja do oZujka 2025. kada krece proljetni rok
obrazovanja.

S obzirom na promjene unutar sustava obrazovanja odraslih, u periodu nakon 31.12.2024. za
sve programe neée se provoditi formalna nastava.

UPIsl:
Jesenski rok

e rujan - listopad 2024.
proljetni rok

e veljata —oZujak 2025.

Plan upisa

Broj programa koji Ce se realizirati u 2024/25. godini: 4 (Maser, Kozmeti¢ar, Pediker, VizaZist).
Planirani broj upisanih polaznika po programima: u svaki program po jedna grupa od
minimalno 6 polaznika.

Kroz 2024./2025. godinu Uciliste ce stipendirati do 10 polaznika, kroz programe
osposobljavanja, radi reorganizacije, marketinske strategije, promocije.

Organizacija nastave

Nastava se organizira i izvodi u obrazovnoj skupini.

Obrazovna skupina organizira se za izvodenje pojedinih nastavnih kolegija.

Obrazovne skupine ¢ine u pravilu 6 polaznika iste obrazovne grupe.

Spajanje pojedinih obrazovnih skupina za izvodenje pojedinih nastavnih kolegija moze se vrsiti
ovisno o istovjetnosti nastavnih sadrzaja.

Prakticni dio nastave za pojedine programe organizirat ¢e se u prostorima U¢ili$ta Adrianus.
Zavrsni ispit polaznici ¢e polagati u dva dijela: praktiéni i pismeni ispit.

Pismenom dijelu ispita mogu pristupiti polaznici po zavrsetku predavanja.

Pismeni dio ispita sastoji se od zavrinog testa iz teorijskih predmeta, a prakti¢ni dio sastoji se
od demonstriranja naucenog znanja i vjestine pred voditeljem programa.




1l STRUKTURA KADROVA
Kristina Ukalovié - viasnica udilista / Ravnateljica i pedagoski/andragoski voditelj ucilista

Nastavnicki kadar Cine profesori i mentori struéne specijalnosti s kojima uciliste ima potpisan
ugovor o poslovnoj suradnji.

PROGRAM RADA RAVNATEUICE

Ravnatelj je poslovodni i pedagoski/andragoski voditelj UCilista. Predstavlja i zastupa UCiliSte,
poduzima sve radnje u ime i za rac¢un Ucilista u svim postupcima pred sudovima, upravnim i
drugim drzavnim tijelima te pravnim osobama s javnim ovlastima.

Ravnatelj je odgovoran za zakonitost rada Ucilista.

Ravnatelj moZe dati punomoc drugoj osobi da zastupa UciliSte u pravhom prometu.

Ravnatelj vodi struéni rad UCilista i odgovara za stru¢ni rad UciliSta.

Ravnatelj predlaze plan i program rada UCiliSta, brine se za provodenje odluka Upravnog
vijeca.

Ravnatelj donosi odluke te obavlja druge poslove utvrdene Statutom i drugim aktima UCilista.

PROGRAM RADA RAVNATELIA

Redni
broj Vrste poslova SadrZaj poslova
1. Zastupanje e Dbrine se o zakonitosti poslovanja ucilista
Posredovanje e potpisivanje ugovora, uvjerenja i druge
dokumentacije (financije)
Vodenje Ucilista e provodi odluke Upravnog vije¢a
e nazocnost sjednicama Upravnog vijeca
e analiza poslovanja
e nadzor nad provedbom Statuta i drugih akata
Radni odnosi e predlaZze Upravnom vijeéu primanje na rad, raskid
radnog odnosa u skladu sa Statutom
2. Planiranje i e izraduje, predlaze Upravnom vijecu Godisnji plan i
programiranje rada program rada ucilista
Ucilista e suradnja s profesorima pri planiranju nastavnog
gradiva.
3. Pracenje i analiza e analiza cjelokupne aktivnosti Ucilista
ostvarenja godisnjeg e pracenje vodenja dokumentacije
planai programa
rada Ucilista
4, Organizacija rada e uvodenje inovacija u nastavhom planu
Ucilista e pracenje rada predavaca
e pokretanje i provodenje postupka prostorne
reorganizacije UCilista u svrhu unapredenja izvedbe
nastave




Pedagosko e nazocnost izvodenju nastave

instruktivna e uvid uizvrSavanje zadataka svih predavaca Ucilista
djelatnost
6. Suradnja sa stru¢nim e Ministarstvo, znanosti, obrazovanja i $porta
tijelima e Upravno vijece
e Agencija za strukovno obrazovanje odraslih
7. Administrativni e donosenje rjeSenja i izvrienja
poslovi
8. Ostali poslovi e izraduje godiSnje izvje3ce o rezultatima rada Ucilista

te ga podnosi Upravnom vijecu
e sklapanje ugovora
Posiovodstvo
® nazocnost stru¢nim aktivima te ostalim oblicima
stru¢nog usavrsavanja
Strucni rad e obavljanje ostalih poslova predvidenih Zakonom,
Statutom te drugim opcim aktima
e pracenje materijalnih troskova




PROGRAM RADA STRUCNO PEDAGOSKOG VODITELIA | ADMINISTRATORA USTANOVE

Redni

broj Sadrzaj poslova Vrijeme realizacije

1. Davanje svih potrebnih uputa i objasnjenja
polaznicima tijekom godine

2. Utvrdivanje uvjeta za realizaciju programa tijekom godine
Upoznavanje polaznike s nastavnim planom i

3. programom tijekom godine
Priprema svu potrebnu dokumentaciju za realizaciju

4. nastave tijekom godine
Pracenje organizacije i realizacije izvodenje nastave

5. tijekom godine
Koordinacija termina predavanja, termine polaganja

6. ispita i konzultacije s predavadima tijekom godine
Vodenje pedagoske dokumentacije, mati¢ne knjige

7. polaznika tijekom godine
Suraduje sa savjetni¢kim sluzbama u Ministarstvu

8. znanosti i obrazovanja, drugim srodnim skolama, tijekom godine
strukovnim organizacijama, udruZenjima i udrugama
Priprema svu potrebnu dokumentaciju za polaganje

9, zavrsnih ispita, organizira zavrine ispite te sudjeluje tijekom godine
u radu povjerenstva za zavrini ispit

10. Arhivira i aZurira nastavne programe po zavr$etku Skolske

godine
11. Sudjeluje u radu struénih aktiva tijekom godine




IV PROGRAM RADA OSPOSOBLIAVANJA | USAVRSAVANIJA

Planovi i programi osposobljavanja i usavrsavanja verificirani od strane Ministarstva znanosti i
obrazovanja ¢ine sastavni dio ovog Godi$njeg plana i programa rada.

V. ZAKLJUCNE ODREDBE

1. Godiénjim planom i programom rada U¢ilista utvrduje se jednogodi3nja organizacija
cjelokupnog djelovanja Ucilista. ;

2. Nacrt Godi$njeg plana i programa rada izraduje ravnatel;.

Ravnatelj koordinira izradu Godi3njeg plana i programa rada i prati njegovo izvrSenje.

4. Struc¢no (nastavni¢ko) vije¢e razmatra Godisnji plan i program rada, a donosi ga
Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.

.

Temeljem &lanka 16. Zakona o srednjem Skolstvu te ¢lanka 41. Statuta Ustanove za
obrazovanje odraslih Adrianus, Upravno vijece na svojoj sjednici odrZanoj 11. rujna 2024.
godine donijelo je Godiénji plan i program rada za 2024./25. godinu.

Predsjednik Upravnog vijeca: Ravnateljica:
Josko Deletis ' , - . Kristina/Ukanvic’
YD (A

Zagreb 13.09.2024.




